
ЗАТВЕРДЖЕНО 
Протокол засідання 
атестаційної комісії 

від 08.10.2024 №2

Графік роботи атестаційної комісії ліцею №10 м. Житомира

на 2024/2025 навчальний рік

№

з/п
Назва заходу Термін

виконання Відповідальні

1 .

1 засідання атестаційної комісії
Створення атестаційної комісії на 2024-2025 н.р.

До
20.09.2024р. Директор

Атестація педагогічних працівників на присвоєння 
кваліфікаційної категорії «спеціаліст» (за наявності 
таких педагогічних працівників).

Атестаційна
комісія

2.

II  засідання атестаційної комісії:
- розподіл обов'язків між  членами атестаційної 
комісії;

- планування роботи атестаційної комісії, складання 
графіка проведення атестації у 2024-2025 н.р.

- затвердж ення плану роботи та графіка засідань 
атестаційної комісії;

- ознайомлення П оложенням про атестацію  
педагогічних працівників (зі змінами);

- ознайомлення педагогічних працівників із 
графіком роботи атестаційної комісії;

- затвердження списків педагогічних працівників.

08.10.2024р.

Г олова 
та члени 
атестаційної 
комісії

3.
Ф ормування списку педагогічних працівників, які 
підлягаю ть черговій атестації у 2025 році.

до
09.10.2024р.

Секретар
атестаційної
комісії

4.
Оприлю днення на веб-сайті ліцею  списку 
педагогічних працівників, які підлягаю ть черговій 
атестації у 2025р., строки проведення їх атестації та

до
17,10.2024р.

Секретар
атестаційної
комісії



графік проведення засідань атестаційної комісії. 
Прийом документів, щ о свідчать про професійну 
майстерність та професійні досягнення педагога, 
який атестується.

5.
Прийом заяв педпрацівників про позачергову 
атестацію  у 2025р., формування списку.

до
20.12.2024р.

Секретар
атестаційної
комісії

6.
Оприлю днення на веб-сайті ліцею  списку 
педагогічних працівників, які атестуватимуться 
позачергово у 2025році.

до
25.12.2024р.

Секретар
атестаційної
комісії

7.

I I I  засідання атестаційної комісії:

- розгляд документів педагогічних працівників, які 
атестую ться, та встановлення їх відповідності 
вимогам законодавства;

- про вивчення практичного досвіду педагогів, які 
атестую ться (при прийнятті відповідного рішення 
атестаційною  комісією).

- про визначення зі складу членів атестаційної 
комісії відповідальних, які аналізуватимуть 
практичний досвід роботи педагогічного працівника.

- про затвердження графіку вивчення практичного 
досвіду педпрацівників.

20.12.2024р.

Г олова 
та члени 
атестаційної 
комісії

8.

IV засідання атестаційної комісії:
- про результати аналізу практичного досвіду 
роботи педагогічних працівників, які атестую ться;

- про результати перевірки поданих документів на 
відповідність вимогам законодавства.

20.02.2025р.

Г олова 
та члени 
атестаційної 
комісії

9
П ідготовка атестаційних листів та запрош ень 
педагогічним працівникам, що атестую ться, на 
засідання атестаційної комісії.

ДО
20.03.2025р.

Секретар
атестаційної
комісії

10.

V засідання атестаційної комісії:
- атестація педагогічних працівників, прийняття 
рішень;
- внесення записів в атестаційні листи;
- ознайомлення педагогічних працівників з рішенням 
атестаційної комісії (під підпис).

26.03.2025р.

Г олова 
та члени 
атестаційної 
комісії



11. Видача атестаційних листів працівникам, що 
атестувалися (під підпис).

До
28.03.2025р.

Секретар
атестаційної
комісії

12. Видання наказу про результати атестації 
педагогічних працівників у 2025році.

до
28.03.2025р.

Директор

13. Прийом апеляційних заяв з додатками та реєстрація 
їх секретарем атестаційної комісії.

До
09.04.2025р.

Голова та 
секретар 
атестаційної 
комісії

14. Розгляд апеляційних заяв та прийняття рішення 
атестаційною  комісією.

ДО

28.04.2025р.

Голова 
та члени 
атестаційної 
комісії

15. Надсилання витягу з протоколу про результати 
розгляду апеляційної заяви комісією.

ДО

23.04.2025р.

Голова
атестаційної
комісії

16. Видання наказу про результати розгляду 
апеляційної заяви

до
01.05.2025р.

Директор

Голова атестаційної комісії Г

ЛіцЩшір ^
Секретар атестаційної комісії

\\\

Олександр ВЕЛИЧКО

Алла ТИМЧУК




